ORGANIZACNY PORIADOK
OBECNEHO URADU OBCE JASENOVO

Obec Jasenovo v sulade § 13 ods. 4 pismeno d) zédkona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v plathom zneni vy dava tento

organizac¢ny poriadok
Obecného uradu v Jasenovo

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Organizatny poriadok obecného zastupitel'stva a obecného uradu (..d'alej len organizacny
poriadok* ) je zdkladnym vnatornym organizatnym predpisom Obecného zastupitel'stva obce
Jasenovo (.dalej len obecné zastupitel'stvo*) , Obecného tradu Jasenovo (..dalej len obecny
arad®) a Spoloéného obecného tradu (d’alej len spolotna tradoviia) .
Organizaény poriadok v stilade so zakonom SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v plnom
zneni a so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi blizsie upravuje vztahy k organom obce,
postavenie obecného tradu a spoloéného obecného uradu, rozsah pravomoci a zodpovednosti.
3. Tymto organizaénym poriadkom uréuje obecné zastupitel'stvo organizacnu Struktiru obecného

aradu, posobnost jednotlivych Gtvarov. Schéma organizacnej Struktary je uvedené v prilohe ¢.
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Clanok 2
Rozsah platnosti
|. Tento organizacny poriadok plati pre organy obce a pre zamestnancov, ktori sii v pracovno-
pravnom alebo obdobnom vzt'ahu k obci Jasenovo, ktord vystupuje ako pravnicka osoba.
2. Organy obce, komisie obecného zastupitel'stva a zamestnanci obce vykonavaju najmé
rozhodnutia o zakladnych otazkach Zivota obce, zabezpe¢uji vykonné administrativne
a organiza¢né pracovné ¢innosti, v rozsahu kompetencii vyplyvajicich zo vieobecne
zaviiznych pravnych predpisov.

Clanok 3
Organy obce a ich organiza¢né ¢lenenie
1. Organmi obce su:
a) Obecné zastupitel'stvo
b) Starosta obce
2. Ulohy organov obce s vynimkou tych, ktoré sii vo vylu¢nej kompetencii obecného
zastupitel'stva v ramci svojej posobnosti zabezpecuje starosta obce.

Clanok 4

Starosta obce
Predstavitel'om obce a najvy$sim vykonnym organom je starosta, je Statutarnym organom v
majetkovopravnych vztahoch a v pracovnopravnych vztahoch zamestnancov obce
v administrativnopravnych vzt'ahoch je spravnym organom.
Starosta:
a) priamo riadi
- zamestnancov obecného Gradu,
b) schvaluje
- interné predpisy a dokumenty upravujice Cinnost’ Gradu
- platové nalezitosti zamestnancov,
¢) rozhoduje o
- vietkych veciach spravy obce s vynimkou tych, ktoré si vo vylucnej kompetencii obecného
zastupitel'stva,
- personalnych a platovych naleZitostiach zamestnancov obce,



- zasadnych stanoviskach pre rokovania presahujice posobnost’ obce,
- zriadeni krizového $tabu obce, ako vykonného organu krizového riadenia pre pripravu na
obranu tatu a v krizovych situaciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu,
d) vykonava
- obecnii spravu,
- hodnotenie priamo riadenych zamestnancov,
- ochranu utajovanych skuto¢nosti v stilade so zdakonom,
e) uzatvara
- pracovné zmluvy so zamestnancami obce,
- dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru
- zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami,
f) zastupuje obec vo vztahu k $tatnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,
g) zvolava a vedie zasadnutie obecného zastupitel'stva a podpisuje ich uznesenie
h) zodpoveda za riadne hospodarenie s hnutel'nym a nehnutel'nym majetkom obce
a s majetkom vo vlastnictve statu prenechanym obci do uzivania,
i) zriad’uje komisie pri obecnom urade, ako poradné organy (napr. inventariza¢na..)

Clinok 5
Zastupca starostu

Zastupca starostu je zastupcom Statutarneho organu

2. Zastupca starostu poc¢as nepritomnosti starostu alebo nesposobilosti starostu na
vykon funkcie nepresahujtcej jeden kalendarny mesiac zastupuje starostu vo
vietkych oblastiach v rozsahu vymedzeného okruhu pravomoci, povinnosti
a zodpovednosti podl'a ¢l 4 tohto organiza¢ného poriadku s vynimkou ¢innosti
uvedenych pod pismenom b) a f)

3. Zastupca starostu pocas nepritomnosti starostu alebo nesposobilosti starostu na
vykon funkcie presahujicej jeden kalendarny mesiac je opravneny vykonavat
vietky pracovné ¢innosti podl'a Cl. 4 v plnom rozsahu.

4. V ostatnych pripadoch zastupca starostu najmé:

a) koordinuje ¢innost” komisii pri obecnom zastupitel'stve,

b) poskytuje ¢innost’ pri kontrolnych akciach, presetrovani staznosti a peticii
v sulade so zakonom NR SR ¢. 152P1998 Z. z. o staznostiach v plnom zneni,
¢) pripravuje stanoviska a pripomienky k materidlom na rokovanie obecného
zastupitel'stva, komisii pri obecnom zastupitel'stve a pre starostu.
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CL 6
Obecné zastupitel’stvo
1. Obecné zastupitel'stvo je zastupitel'sky zbor obce zloZeny z poslancov zvolenych
v priamych vol'bach obyvatel'mi obce. Postavenie a ¢innost” obecného
zastupitel'stva upravuje zakon SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov.
2. Obecné zastupitel'stvo moze zriadit” alebo zrusit’ podl'a potreby stale alebo docasné
vykonné, kontrolné a poradenské organy.

CL7
Poradné organy
1. Stalymi poradnymi organmi obecného zastupitel'stva su komisie pri obecnom
zastupitel'stve, ktorych ¢innost’ je zamerana na rozne oblasti sivisiace so spravou obce
a s kvalitou zivota v obci. Zriad'uje ich obecné zastupitel'stvo.
2. Doc¢asnymi poradnymi organmi starostu st $kodova komisia a inventariza¢na komisia.



3. Postavenie , ulohy, zloZenie a spdsob rokovania stalych poradnych organov alebo
docasnych poradnych organov upravuju statuty a rokovacie poriadky poradnych
organov, ktoré vydava och zriad'ovatel’.

4. Pre rieenie $pecifickych pracovnych uloh mézu byt menované realizacné timy. ktoré
su zlozené zo zamestnancov obce, externych spolupracovnikov, pripadne expetov
z prislusnej oblasti. Clenom realizaéného timu moze byt aj poslanec obecného
zastupitel'stva. Realizaéné timy moZu vymenovat starosta obce alebo obecné
zastupitel'stvo.

CL 8
Obecny arad
1. Obecny urad je vykonnym orgdnom obecného zastupitel'stva a starostu obce.
Zabezpetuje organizaéné a administrativne veci obecného zastupitel'stva a starostu,
ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel'stvom.
2. Obecny urad najma:
* zabezpetuje pisomni agendu organov obce a organov obecného zastupitel'stva a je
podatel'fiou a vypravnou pisomnosti obce,
* zabezpetuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného
zastupitel'stva a komisii,
* yypractiva pisomné vyhotovenie vietkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom
konani,
* yykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia starostu.
3. Cinnost’ obecného uradu na jednotlivych tsekoch:
a) financie a rozpocet
*finanéné hospodarenie obce
*rozpocet obce
*sprava uctov a fondov obce
*personalistika a mzdy
*miestne dane a poplatky
*pokladna obce
*evidencia a sprava majetku obce
*Statistika
b) sprava a sociilna agenda
*ikony v spravnom konani
*matrika
*evidencia obyvatel'stva, domov a bytov
*socialna politika obce
*poZiarna a civilna ochrana, dobrovol'na poziarna ochrana
¢) majetkovoprivna agenda
*zabezpelenie zastupovania obee v pravnych sporoch
*vysporadivanie majetku obce
**yymahanie pohl'adavok
*register zmlav, VZN obce, rozhodnuti a ostatnych pravnych noriem obce
*zavizné stanoviska obce
*priprava podkladov a navrhov zmluv uzatvorenych podl'a Ob¢ianskeho zakonnika,
Obchodného zakonnika alebo podla inych pravnych predpisov
*restitucie
*zapisy do katastra nehnutel'nosti
d) investi¢na Cinnost’, technicky rozvoj a Zivotné prostredie



*planovanie a realizacia strednych a generalnych oprav, udrzba a rekonstrukcia hnutel'né¢ho
a nehnutel'ného majetku obce

*prevadzka, adrzba a rekonstrukcia verejného osvetlenia

*povolovanie reklamnych , propagaé¢nych a informacnych zariadeni v katastri obce
*investiéna vystavba — priprava a realizacia stavieb

*zabezpe&enie ¢innosti malého a stavebného uradu ( napr. povolovanie stavebnych prav
a drobnych stavieb)

*ochrana Zivotného prostredia na Gzemi obce

*komplexna starostlivost’ o obecnu zelen

*odpadové hospodarstvo a Cistota obce

e) kultira a Sport

*podpora a spolupraca s miestnymi kultirnymi zlozkami

*prevadzkovanie obecnej kniznice

*organizovanie a podpora Sportovych a turistickych akeii v rAmci obce

*podpora a spolupraca s miestnymi $portovymi oddielmi

4. Podrobné pracovné ¢innosti zamestnancov obce st upravené v pracovnych naplniach, ktoré
tvoria prilohu pracovnej zmluvy jednotlivych zamestnancov a priamo vychadzaju

z organizaného poriadku a z jednotlivych pracovnych miest.

CL9
Hlavny kontrolor

1. Hlavného kontrolora voli obecné zastupitel'stvo na gest’ rokov. Hlavny kontrolor je

samestnancom obce a za svoju ¢innost’ sa zodpoveda obecnému zastupitel'stvu.
2. Hlavny kontrolor plni okrem uloh ulozenych obecnym zastupitel'stvom najma tieto

ulohy: +

a) vykonava finan¢nu kontrolu v zmysle zakon &. 502/2001 Z. z. 0 kontrole

a vnutornom audite,

b) predklada:

*raz za Sest mesiacov navrh planu kontrolnej ¢innosti, ktory musi byt’ najneskor 15
dni pred prerokovanim v zastupitel'stve zverejneny spdsobom v obci obvyklym,
*spravu o vysledkoch kontroly priamo obecnému zastupitel'stvu na jeho
najblizSom zasadnuti,

*obecnému zastupitel'stvu najmenej raz rocne spravu o kontrolnej ¢innosti, a to do
60 dni po uplynuti kalendarneho roku,
¢) vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpodtu obee a k navrhu zavereéného Gctu
obce pred schvalenim v obecnom zastupitel'stve.
d) spolupracuje so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia
s prostriedkami pridelenymi obci zo statneho rozpo&tu alebo $trukturalnych fondov
Eurdpskej tnie,
¢) zabezpecuje
*kontrolu zakonnosti, i¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni
a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami obee, ako aj s majetkom., ktory
obec uziva podla osobitnych predpisov.
*kontrolu prijmov, vydavkov a finanénych operacii obce,
*Kkontrolu vybavovanie staznosti a peticii,
*kontrolu dodrZiavania vieobecne zéaviznych predpisov vratane nariadeni obce,
*kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva,
*kontrolu dodrZiavania internych predpisov obce,



f) koordinuje vykonavanie kontrolnych akeii s organmi vonkajsej kontroly, a prijimane
opatrenia z kontrol vykonanych vonkaj$imi kontrolnymi organmi z oblasti kontroly
a staznosti,

g) vybavuje staznosti , ak tak ustanovuje osobitny zéakon,

h) je povinny na poZiadanie bezodkladne spristupnit’ vysledky kontrol poslancom
obecného zastupitel'stva alebo starostovi,

i) je povinny vykonat kontrolu, ak ho o to poziada obecné zastupitel'stvo.

C1 10
Spoloény obecny trad

1. Obec zabezpetuje niektoré &innosti preneseného — vykonu §tatne)  spravy
samestnancami Masta Turdianske Teplice pracujicimi na oddeleni spolotného
obecného tradu. a to na zaklade zmluvy uzavretej s Mestom Tur¢ianske Teplice.

2. Spolo¢ny obecny urad vykonava pre obec najmé tieto ¢innosti:
Vedenie Gé¢tovnictva a spracovanie miezd
Preneseny vykon $tatnej spravy v oblasti stavebného tradu , ochrany vod, zivotného
prostredia
Preneseny vykon $tatu na obec v oblasti zdravotnictva a opatrovatel'skej sluzby,
vratane spracovania miezd pre opatrovatel’ky.
Ostatné metodické a servisné sluzby pre obce stvisiace s presunom kompetencii zo
Statu na obec.

CL 11
Zasady riadenie
Obecny trad riadi a za jeho ¢innost’ zodpoveda starosta obce.
Starosta obce zabezpetuje plnenie (loh obce, kontrolu ich plnenia a vysledky
kontroly vyuziva na skvalitiiovanie riadiacej ¢innosti a plnenie d’al3ich tloh.
Kontrolu vykonava osobne alebo prostrednictvom veducich zamestnancov.
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L2

Vzt’ahy obce k inym orgianom
1.0Obec pri plneni svojich tloh uzko spolupracuje s organmi samospravy a organmi Statnej
spravy, ako i s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami, a to formou rokovani, vymeny
informacii, sprav a podkladov.
2. Vo vztahu k §tatnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam zastupuje obec starosta.
3. Obec je opravnené pozadovat od subjektov podla ods. 1 potrebné informécie a podklady
a poskytovat’ im potrebné informécie a podklady na plnenie uloh v rozsahu svojich
kompetencii.

C1.13
Pouzivanie iradnych pe¢iatok

1. Obec pouziva okrithlu peciatku s erbom a ndzvom obce na rozhodnutia, zmluvy,
opravnenia a osved&enia skutoénosti vydané pri vykone samospravy.

2. Uradna petiatka uréena na potvrdenie rozhodnutia, osvedcenie dolezitych skutoénosti
a opravneni alebo vierohodnosti pisomnosti vydanych pri prenesenom vykone Statnej
spravy je vzdy okrthla, v strede do Statnym znakom a s oznac¢enim Slovenska
republika obec Jasenovo po vnitornom obvode kruhu. Odtlaca sa cervenou farbou.

3. Obecny trad pouziva v pisomnom styku podlhovastu peciatku s textom ,.Obec 038 22
Jasenovo , ICO 316717, DIC 2020594796".

4. Evidenciu aradnych pegiatok vedie povereny zamestnanec obce. Evidencia obsahuje:




Odtlacok peciatky, meno, priezvisko, funkciu zamestnanca, ktory ju prevzal a pouziva,
Zéaznam o prevzati peciatky, potvrdeny podpisom zamestnanca a datum prevzatia,
Zaznam o vrateni peiatky s datumom a podpisom zamestnanca.

Cl 14
Zavereéné ustanovenie
1. Veduci zamestnanci su povinni oboznamit’ podriadenych zamestnancov
s organizaénym poriadkom. Zamestnanci st opravneni kedykol'vek nahliadnut’ do
organiza¢ného poriadku.
2. Zmeny a doplnky organizaéného poriadku mozu byt vydané iba po ich
predchadzajucom schvéleni obecnym zastupitel'stvom.
3. Organiza¢ny poriadok bol schvaleny Obecnym zastupitel'stvom v Jasenovom dna
16.12. 2010.
4. Organizaény poriadok nadobuda Gc¢innost diiom 01. 01. 2011,

Maria Ertelova
Starostka obce




